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Las facultades de control estan dirigidas al Contralor Interno, estas no son
Unicamente de su competencia, ya que los principales responsables de establecer

y evaluar los controles internos, son los titulares de cada unidad administrativa,

seguido de aquellos funcionarios que, por obligacion legal, tengan, entre otras, la

funcién de autorizar y revisar (control), las operaciones del Ayuntamiento.

D

Presidenta, tesorera, sindico, oficial mayor, director de planeacion, secretario
general y director de obras publicas.

La obligacion legal del Contralor Interno esta dirigida a desarrollar sistemas de
control y evaluacion para contribuir al logro de los objetivos y metas del
Ayuntamiento; sin embargo, para que estos sean exitosos, deberan ser disefiados
en conjunto con las unidades administrativas.

Se presentan las principales actividades de los servidores puiblicos municipales en
el ambito de su competencia, en las que, de manera conjunta con el Contralor
Interno, deben implementar o fortalecer las medidas de control.

A. ANTES DE OPERAR LOS RECURSOS PUBLICOS MUNICIPALES

Planear:
» Elaborar Plan de Desarrollo Municipal y remitirlo al H. Congreso del Estado.

» Elaborar el Programa Operativo Anual.

» Elaborar el Proyecto de Ley de Ingresos y de Presupuesto de Egresos.

» Elaborar el Presupuesto de Egresos definitivo.

e aprobar, a través del Cabildo el Proyecto de Ley de Ingresos y de

Presupuesto de Egresos.
B. DURANTE LA OPERACION DE LOS
C. RECURSOS PUBLICOS MUNICIPALES.

Obtencidn de ingresos

» Recaudar, a través de la Direccion de Ingresos, o su similar, los recursos y
conceptos autorizados en la Ley de Ingresos.

» Recibir las participaciones y aportaciones federales, sefialadas en el
presupuesto de egresos de la federacion; las aportaciones comunitarias
convenidas con los comités de obras, y los rendimientos financieros que se
generen.

Gestionar y recibir otros programas provenientes de la Federacién o del
Estado.
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 Ejercer el gasto considerando las partidas presupuestadas, asi como las
obras y acciones autorizadas, con base en las siguientes actividades:

a) Solicitud a los titulares de las unidades administrativas del Ayuntamiento
responsables de la prestacion del servicio o bien.

b) La Tesoreria requiere los comprobantes con los requisitos fiscales
establecidos por las leyes en la materia.

c) La Tesoreria entrega al proveedor o prestador de servicios contrarrecibo.
En el caso de sueldos y salarios, elaborar la nédmina conforme a la plantilla
de personal y tabuladores de sueldos autorizados.

« Enviar a la presidenta, para su revision y aprobacion, las érdenes de pago
en conjunto con el soporte documental (facturas, estimaciones y toda la
evidencia que compruebe vy justifique el gasto).

» Recibir la orden de pago y soporte documental, debidamente firmada, para
elaborar el cheque.

» Realizar el pago a los proveedores, prestadores de servicios y personal del
Ayuntamiento.

. POSTERIOR A LA OPERACION DE LOS RECURSOS PUBLICOS

MUNICIPALES

Registro Contable

* En el caso de ingresos, expedir, una vez recibido el recurso y con
independencia del origen de los mismos, el recibo oficial correspondiente
para que el departamento de contabilidad registre contablemente y archive
las pélizas de ingresos, con los recibos o convenios, en su caso.

* En el caso de egresos, registrar contablemente el cheque expedido y el
soporte de las erogaciones.

* En el caso de operaciones que no representan salida o entrada de dinero
en efectivo, se acompafiara la poéliza de diario, la documentacion que
justifique los movimientos contables.

Remitir la documentacion debidamente integrada para el archivo
correspondiente.

Estados Financieros

» Solicitar a las areas del Ayuntamiento la informacién necesaria para integrar
los estados financieros y la Cuenta Publica.

» Elaborar los estados financieros mensuales, asi como la Cuenta Publica
 Aprobar los estados financieros y Cuenta Publica, para remitirlos a la ASEH.
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TEPETITLAN
SECCION: SECRETARIA MUNICIPAL

ASUNTO: NOMBRAMIENTO DE TITULAR DE AREA
TEPETITLAN HIDALGO A 05 DE SEPTIEMBRE DE 2024.

L.C. YARA CAROLINA ROMERO HERNANDEZ
PRESENTE:

Con fundamento en el articulo 60 fraccion Il inciso a), 114 y demas relativos y
aplicables de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo tengo a bien

entregar el presenie:

NOMBRAMIENTO
COMO: TESORERA

De este Ayuntamiento que mucho me honro en representar, cargo que estoy segura
sabra desempenar fiel y cabalmente de acuerdo con las leyes que nos rigen, ya que
se distingue como persona responsable y leal por lo que el desempenio de su trabajo
sera en el beneficio de los habitantes del qui;%io de TepetitlanHidalgo.
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PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUE
DE TEPETITILAN HIDALGO ¥

PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N COLONIA CENTRO, TEPETITLAN, HIDALGO. C.P: 42920
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SECCION: SECRETARIA MUNICIPAL
ASUNTO: NOMBRAMIENTO DE TITULAR DE AREA
TEPETITLAN HIDALGO A 21 DE DCTUBRE DE 2024,

ING, ELFEGO MARTINEZ CASTILLO

PRESENTE;

‘ﬂq\:

Con fundamento en el articulo 60 fraccidn i inciso a), 114 y demas relativos y épiicabies de

la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo tengo 2 bien entregar el precente:
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NOMBRAMICNTO
COMO: DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

De este Ayuntamiento gue mucho me honro en reprasentar, cargo que estoy segura sabra
desempefiar fiel y cabalmente de acuerdo con las leyes que nos rigen, ya que se distingue
como persona responsable y leal por lo que el desempefio de su trabajo serd en el beneficio
de los habitantes del Municipio de Tepetitlan, Hidalgo. '
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DEFEMDEMCIA: PRESJDENCFA MUNICIPAL DE TEPETITLAN
SECCION: SECRETARIA MUNICIPAL
ASU%‘@TO: MOMBRAMIENTO DE TITULAR DE AREA
TERPETITLAM HIDALGO A 05 DE SEPTIEMBRE DE 2024, a

C. EDGAR ULISES SANCHEZ MONTALVO
PRESENTE:

Con fundamento en el articulo 60 fraccion ll inciso a), 114 y demas relativos y
aplicables de la Ley Organica Municipal para ei Estado de Hidalgo tengo a bien
entregar el presente: -

De este Ayuntamiento gue mucho me honro en representar, cargo que estoy segura ()
sabra desempenar fiel y cabalmente de acuerdo con las leyes que nos rigen, ya que J
se distingue como persona responsable y leal por lo Aue el desempefio de su trabajo

sera en el beneficio de los habitantes del Mun?oig’ de Tepetitlan, Hidalgo. §(§*
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PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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PLAZA DE LA CONSTITUCION SIN COLOMIA CENTRO, TEPETITLAN, HIDALGO. C.P: 42820
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TEPETITLAN
SECCION: SECRETARIA MUNICIPAL

ASUNTO: NOMBRAMIENTO DE TITULAR DE AREA
TEPETITLAN HIDALGO A 05 DE SEPTIEMBRE DE 2024.

PROF. ERASMO LUGD BARRERA
PRESENTE:

Con fundamento en el articulo 80 fraccion |l inciso a), 114 y demas relaiivos v
aplicables de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo tengo a bien

entregar el presente:

De este Ayuntamiento gue mucho me honro en representar, cargo que estoy segura
sabra desempefiar fiel y cabalmente de acuerdo con las leyes g rf nos rigen, ya que
p

se dfstlngue como persona responsabie y leal por I ‘que el de ﬂg efio de su frabajo
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Municipio de Tepetitlan Hidalgo, A 07 de ociubre del afio 2024, .
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A UM NUEVO COMIENZO
Con fundamento en el articulo 115 de la constitucion politica del
estado libre y soberano de Hidalgo, la fraccion a) bis del articulo 60,
105 BIS, 105 TER, 105 QUATER, de la ley organica municipal del
estado de Hidalgo y de acuerdo con la tercera sesion ordinaria, los
integrantes de este ayuntamiento.

Otorgan el siguiente nombramiento como:

Titular del 6rgano Interno de control
De la administracion Pablica Municipal 2024-2027
Del municipio de Tepetitlan Hidalgo

A

L.C. Martha Leén Gomez

|.a cual acepta el cargo el dia 07 del mes de octubre del ano 2024,
teniendo las facultades y obligaciones establecidas en el articulo 106
fraccion 1, 11, 1, NEBIS, IV, IV BIS, V, VI, VI VL IX, X, X, X, XIEBIS,
XL XIV, XV, XV, XVIL XV XD XIXBIS, XX, XX, XX, XX de la
ley organica municipal del estado de Hidalgo y las demas que le
atribuyan expresamente las leyes y reglamentos en la materia.
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/ Lic. Ana Elsa Castillo Cea




