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PRESENTACION

La Lic. Ana Elsa Castillo Cea, en su caracter de Presidenta Municipal Constitucional de Tepetitlan, presenta el
Manual de Organizacion de la Administracion Publica Municipal de Tepetitlan, Hidalgo, bajo el lema de la
administracién “Un Nuevo Comienzo”, como un instrumento de legalidad, orden administrativo y fortalecimiento
institucional, mediante el cual el Ayuntamiento consolida una estructura organica clara, funcional y juridicamente
valida, que permite establecer con precision las lineas de mando, la distribuciéon de competencias, las relaciones de
coordinacion y los niveles de responsabilidad de cada area que integra la administracion publica municipal; lo
anterior encuentra sustento en el articulo 60, fraccion |, inciso a) de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo,
que faculta a la Presidenta Municipal para promulgar y ejecutar los acuerdos y demas normatividad aprobados por
el Ayuntamiento, por lo que la emisidn del acuerdo que formaliza este Manual dota a la estructura administrativa de
validez institucional y obligatoriedad, garantizando que cada unidad administrativa actde dentro de un marco definido
que evita duplicidad de funciones, fortalece la rendicion de cuentas, facilita la fiscalizacién y el control interno, brinda
certeza juridica y administrativa al personal respecto de sus atribuciones y jerarquias, y permite a la ciudadania
conocer cOmo se organiza su gobierno bajo el principio de maxima publicidad; en este sentido, el Manual de
Organizacion no solo representa un esquema estructural, sino una herramienta de organizacién, planeacion y
gobernanza que proyecta profesionalismo, transparencia y capacidad de gestién, consolidando una administracion
municipal mas eficiente, responsable y cercana a la poblacion.

» En la Trigésima Sesion Ordinaria, las y los integrantes del Ayuntamiento, en ejercicio de las facultades
que les confiere la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo, con fundamento en los articulos 29 y 56,
fraccion 1, inciso b), aprobaron lo siguiente:

I. ANTECEDENTES

PRIMERO. Que el Ayuntamiento de Tepetitlan, como érgano de gobierno municipal, tiene la responsabilidad
constitucional y legal de organizar la administracién publica municipal para el debido cumplimiento de sus
atribuciones.

SEGUNDO. Que para el adecuado funcionamiento de la administracién publica municipal resulta indispensable
contar con una estructura organica debidamente definida, que precise competencias, niveles de responsabilidad y
relaciones jerarquicas entre las distintas unidades administrativas.

TERCERO. Que la ausencia o desactualizacién de instrumentos administrativos como el Manual de Organizacién
puede generar duplicidad de funciones, dispersion de responsabilidades y deficiencias en la coordinacion
institucional.

CUARTO. Que la actual administracién municipal ha asumido el compromiso de fortalecer la gobernanza, el control
interno, la transparencia y la profesionalizacion del servicio publico municipal.

QUINTO. Que en atencién a dichos compromisos, se elaboré el presente Manual de Organizacion, con el propdsito
de consolidar una estructura administrativa clara, funcional y acorde con el marco juridico vigente.

SEXTO. Que, con la finalidad de fortalecer el sistema de control interno institucional y dar cumplimiento a los criterios
de evaluacion aplicados por los 6rganos fiscalizadores, tales como la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo
(ASEH) y la Auditoria Superior de la Federaciéon (ASF), resulta indispensable que el Ayuntamiento cuente con
instrumentos administrativos formalmente establecidos que permitan acreditar la adecuada organizacion y
funcionamiento de la administracion publica municipal.
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SEPTIMO. Que, dentro de los componentes evaluados en materia de control interno, los entes fiscalizadores
verifican que la entidad cuente con un organigrama o estructura organica definida, autorizada, actualizada y
formalizada, que permita la adecuada planeacion, ejecucion, control y evaluacién en el cumplimiento de sus
objetivos institucionales.

OCTAVO. Que, en ese sentido, la aprobacion del Manual de Organizacion de la Administracion Pablica Municipal
de Tepetitlan, Hidalgo, constituye un elemento fundamental para dar cumplimiento a los estandares de control
interno exigidos por las instancias fiscalizadoras, al establecer de manera formal la estructura organica, las lineas
de autoridad y la delimitacion de funciones, lo que fortalece la gobernanza institucional, la rendicién de cuentas y la
transparencia en el ejercicio de los recursos publicos.

NOVENO. Que, por lo anterior, resulta de suma importancia que el Ayuntamiento formalice el presente instrumento
administrativo, a efecto de cumplir con los criterios técnicos de evaluacidon en materia de control interno, prevenir
observaciones por parte de los 6rganos fiscalizadores y consolidar una administracion publica municipal ordenada,
eficiente y alineada a las mejores practicas de gestion publica.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que de conformidad con el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
los municipios se encuentran investidos de personalidad juridica y facultados para organizar su administracion
publica, a efecto de cumplir con las funciones que les confiere el marco constitucional.

SEGUNDO. Que la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo reconoce al Ayuntamiento como el 6rgano de
gobierno municipal, con facultades para emitir acuerdos y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de su jurisdiccion.

TERCERO. Que la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo establece que el Ayuntamiento es el 6rgano de
gobierno del municipio y que sus integrantes tienen la facultad de aprobar acuerdos y disposiciones necesarias para
el adecuado funcionamiento de la administracion publica municipal.

CUARTO. Que el articulo 60, fraccion |, inciso a) de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo faculta a la
Presidenta Municipal para promulgar y ejecutar los acuerdos aprobados por el Ayuntamiento, incluyendo aquellos
relacionados con la organizacion administrativa interna.

QUINTO. Que el Manual de Organizacion constituye un instrumento técnico-administrativo indispensable para definir
la estructura organica municipal, delimitar funciones generales, establecer lineas de autoridad y fortalecer los
mecanismos de coordinacion institucional.

SEXTO. Que contar con instrumentos normativos que regulen la organizacién administrativa fortalece el control
interno, facilita la fiscalizacion, mejora la rendicién de cuentas y brinda certeza juridica en el ejercicio de la funcion
publica.

SEPTIMO. Que la aprobacién del Manual de Organizacién de la Administracién Publica Municipal de Tepetitlan,
Hidalgo, contribuye a consolidar una administracion publica municipal ordenada, eficiente, transparente y alineada
a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el servicio publico.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, el Ayuntamiento del Municipio de Tepetitlan, Hidalgo, tiene a bien
expedir el siguiente:

ILRLCEETT LRI 0 LT T
202 7 alc4 15

6 abr 1



17 de 78

©
£
o)
©
o
(@)
29
< <
o8
oL I
O w
OD
23
[a]
o <
S
X ow
w w
o
L
[m)
©
N
&
o 2
T ®
F—]
.mC
c 8
o C
S8
~ =
— <

S0ER 30 50T

P oo s smopnsg
B

oluawepedag ap einiesar QT

BGIIMN OuiRIU] [QAUOD 3P eWlEg

VIDOT0ANIS

PeplgeNe)
ap E2u2a] PepIn

Sezueuld 3p e3IZL PEpIn

auodag QT BID0S UQIEAUNWOZ 0T
S0InapI2ads] owspn] A eaning 'sevsioloig jualquiy clpaly ouenosdoiBy
£ soWaLIEBaY 5D U8 ‘upideINp3 8p U2 £ gfiojoo3 ap ugrazIg o|/01Esa(] 8p QIR U eI5aU31 39 UgaI) lediaiuniy sopeliauey

JoABy BlRIDLO

PERILES
ap opebieoug f oaipapy

UgREYcRYY

SAIITINOPY
A s0UIN 'SEUIN 3D S0U3R1Q
50| 9p [BsGaYU UQI00RI0NY
ap [edioluny ewalsis

UgI9E3IUNWOY A UOIDEULIOJ|
#p selfiojouda) 'elouaiedsuel [edioiunyy B1IBI0S8]
ap pepiun g ap Jeny]

JEIUIE] OPEIST
[ap osiBay |3p BNELYO

saalnpy se| ap olloLesaq
[ eied [edioluny eiauelsy|

sajediainyy so21End [edioiunyy ousugl]

03(pUN 101030 soiuves op Uolaslig i pepuntg ap uopsaig

B A

s0131L0g 3p odisn) H
U0I3§104d 8P UgI3alq

JELOYT B OWBLIEUSDIG)
A& OUEQIN Ojj0J1Esa]
‘5B2][GN4 58140 3P UQK9AQ

afjejod enby ap Uoiodalig

[
P UIIRRI00]

ledidiunpy
[eJauiag) BLIRIDIIAG

£20Z-7202 uoioensiulwpe ewelfiuebig
“vepnada ap oidiamunyy

|onuag ap
ousalu| oueflip

efouEy|
saoypry

LRET]

BLODEIERNS
pepayy

eiopelisan
pEpuOY

040D 3P CuAW|
oueiiq jop JeimiiL

n
-
<
RS
m
™~
-~
A
o
[
o)
o
=]
o~



PERIODICO OFICIAL 17 de abril de 2026

Pagina 18 de 78 DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance cuatro

PRIMERO. Se aprueba por unanimidad el Manual de Organizacién de la Administracién Publica Municipal de
Tepetitlan, Hidalgo, como instrumento normativo que establece la estructura organica y bases generales de
organizacioén de la administracion publica municipal.

SEGUNDO. El Manual aprobado sera de observancia obligatoria para las dependencias y unidades administrativas
que integran la administracion publica municipal.

TERCERO. Se instruye a la presidenta Municipal Constitucional para que promulgue el presente Acuerdo en
términos de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo.

CUARTO. Se instruye a la Secretaria General Municipal para que realice las gestiones necesarias para la
publicacién del presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, asi como para su difusion en los
medios institucionales correspondientes.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado
de Hidalgo.

SEGUNDO. Publiquese en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo para su debida observancia y efectos legales
conducentes.

TERCERO. Se derogan todas aquellas disposiciones administrativas que se opongan al presente Acuerdo.

LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEPETITLAN, ESTADO DE HIDALGO
LIC. ANA ELSA CASTILLO CEA

RUBRICA
GERMAN LUGO ROSARIO LIC. CLARA SARAHI SANCHEZ CONTRERAS
SINDICO REGIDORA
RUBRICA RUBRICA
ING. JOSE ANTONIO JIMENEZ AVILA YENI GUADALUPE MENDEZ ARTEAGA
REGIDOR REGIDORA
RUBRICA RUBRICA
MARIO GARCIA QUIROZ TANIA SHAARON OLIVO BUENDIA
REGIDOR REGIDORA
RUBRICA RUBRICA

ILRLCEETT LRI 0 LT T
202 alc4 15

6 _abr 17



17 de abril de 2026 PERIODICO OFICIAL Pagina 19 de 78

Alcance cuatro DEL ESTADO DE HIDALGO
FRANCISCO VIZZUET JIMENEZ ANA MARIA CASTILLO MARTINEZ
REGIDOR REGIDORA
LIC. JHOANA JANET GARCIA ALONZO VICTORINO MARTINEZ GONZALEZ
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

TEPETITLAN, HIDALGO A 25 DE FEBRERO DE 2026

Derechos Enterados.-15-04-2026
3783

Estado Librc4y Soberano
de Hidalgo
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